
時          間
單        位 (必填) 職      稱 (必填) 聯   絡   電   話 (必填)

單         位  (必填) 職       稱 (必填) 聯   絡   電   話 (必填)

請     領     數 核     准     數 備               註

筆

礦泉水

紙袋

小禮品

招生文宣 學校簡介、獎助辦法

其他

申 請 人 申請單位主管 公共事務中心主任 永續發展處處長 校長

1.請填妥贈送學校名稱、姓名、單位、職稱及聯絡電話，以做建檔之用。

2.請填妥本校出席人員姓名、單位、職稱及聯絡電話，以做備查之用。

3.請領數如有塗改，請加蓋領用人職章。

贈         送         日        期 (必填)

贈         送         姓        名 (必填)

領     用     單     位 (必填)

贈 送 學 校    /    單 位 名 稱 (必填)

校 長 級 禮 品

禮     品    項     目

台  鋼  科  技  大  學  禮  品  領  用  單

本   校  出  席  人  員 ( 必填)

師 長 級 禮 品

注   意   事   項
及

領   用   方   式

學    生    袋

4.請於拜訪日前7日提出申請，並依照流程奉核後，禮品領用單擲交本

　單位辦理禮品發放事宜。

5.禮品若未發完，請繳交回公共事務處，以免造成浪費。

主 任 級 禮 品
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